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У навчальному посібнику наведено зразки ділової 

кореспонденції, які охоплюють широке коло актуальної 
комерційної тематики, спеціальні завдання для закріплення 
навичок складання та перекладу ділової кореспонденції. 
Матеріал, викладений у посібнику, надасть змогу засвоїти 
найбільш типові формулювання при веденні ділового 
листування англійською мовою та ділових контактах у 

майбутньому. Навчальний посібник містить довідковий матеріал та глосарій. 
Призначено для студентів закладів вищої освіти, перекладачів. 
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