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Результати 
навчання 

 

Формування системного мислення та набуття теоретичних знань з 

базових концепцій сучасного діловодства, автоматизації процесів 

діловодства, технологічних основ, що використовуються при 

розробці систем електронного документообігу (СЕД), набуття 

практичних навичок роботи в середовищі готових програмних 

продуктів, які реалізують функціональність електронного 

документообігу 

 

Зміст 

 
Предметна область систем електронного документообігу.  

Діловодство.  

Документування, документообіг.  

Електронний документ, електронний документообіг. Головні 

завдання систем електронного документообігу.  

Загальна класифікація систем електронного документообігу за 

різними принципами.  

Організація електронного офісу в системі електронного 

документообігу.  

Інформаційна модель організації.  

Організація як об’єкт впровадження електронного документообігу.  

Концепції та принципи побудови систем електронного 

документообігу.  

Технології, що використовуються при розробці систем 

електронного документообігу. Захист інформації в електронному 

документообігу. Електронний цифровий підпис в системах 

автоматизації діловодства та документообігу. 

 Аналіз існуючих систем електронного документообігу.  

Платформа системи електронного документообігу M.E.Doc.  

Реєстр первинних документів в системі електронного 

документообігу M.E.Doc.  

Робота з первинними документами в системі М.Е.Doc. 

 

 


